
致:  理光(香港)有限公司 Ricoh Hong Kong Limited Fax No. 傳真機號碼 2564 4476

Email: tsd.contractsection@ricoh.com.hk

註 : (1) 請用正楷填寫及在適當的方格內加上" a " 號 Please complete in Block Letters and " a " box where applicable

(2) 請刪除不適用的項目 Please delete whichever is not appropriate
(3) 安排指示更改項目約會在五個工作天後生效 Please allow 5 working days for arranging the instruction 

(I)  本公司資料 Company Details

公司名稱(以英文填寫) Company Name (In English) 賬戶編號 Account No.

地址 Address

電郵地址 E-Mail Address 聯絡人姓名 Contact Person 電話號碼 Tel No.

傳真號碼 Fax No.

(II)  文儀器材資料 Machine(s) details : 

型號 Model : 

機身編號  Serial No. 

現時讀錶 Current Meter Reading

(III)  指示 Instruction Type

終止合約 Contract termination 生效日期 Effective Date : 

暫時停止使用至另行通知 Temporary not use till further notice 生效日期 Effective Date : 

重新使用 Re-open Service 生效日期 Effective Date : 

(IV)   聲明  Declaration

本人謹證明本公司已議決如上文所述更改服務指示及授權貴司按上述指示執行和處理。
   I, certify that the corporation have resolved to RHK to process all record update accordingly. 

客戶簽署及公司蓋章 日期
   Sign & Company Chop Date

Version Updated: 8 May, 2019

日 / 月 /  年 (DD/MM/YY)

日 / 月 /  年 (DD/MM/YY)

取消/重開保養合約表格 Cancellation / Re-opening of Service Contract Form 

日 / 月 /  年 (DD/MM/YY)


	Textfield: 
	cjC Company Name In English: 
	eF f Account No: 
	tJiJiL Address: 
	tjJjL EMail Address: 
	Contact Person: 
	Textfield-0: 
	Textfield-1: 
	A Current Meter Reading: Off
	J Contract termination: Off
	Q Effective Date: 
	Temporary not use till further notice: Off
	Q Effective Date-0: 
	t Reopen Service: Off
	Q Effective Date-1: 
	Textfield-2: 
	Textfield-3: 
	i Tel No: 
	Fax No: 


